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Manual insercao de foto — IFRACTAL

O iFractal é um sistema de controle de registro de ponto que proporciona uma visdo facilitada
ao colaborador sobre o sistema de pontuagdo. Além disso, oferece uma integra¢do mais direta
com o setor de Recursos Humanos, possibilitando a ambos um controle mais efetivo das
informacdes.

Aplicativo
Configuracodes iniciais (Apenas no primeiro acesso)

1. Ao iniciar o aplicativo, clique em [JERGXINGH

Este € o novo ifPonto Cell, aplicativo para
registro de ponto e acompanhamento da
sua jornada de trabalho.

O ifPonto Cell é de uso exclusivo para
empresas que realizam a gestdo de ponto
por meio do sistema ifPonto.

2. Leiaos termos e clique em [JNCHEEONAGURASOE

Antes de prosseguir com a configuracéo
doifPonto Cell, certifique-se de que vocé
estd adequado com as informacdes a
sequir.

Autorizagio do gestor no
sistema para o uso deste
aplicativo

Possuir os dados de acesso de
Sistema, Login e Senha.

E-mail cadastrado no sistema
em caso de recuperacio de
senha.

Atualizaggo do sistema
operacional deste aparelho.
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3. Informe o nome do sistema.

a. Sistema: unifio
b. clique em PROXIMO:

Por favor, entre com
o nome do sistema.

Fim das configuragodes iniciais
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4. Faga o seu login: Caso nunca tenha efetuado um acesso anteriormente, o login e
senha padrdo sao:

a. Login: CPF (Sem ponto e hifen)
b. Senha: Mudar2024
c. Osistema solicitara a alterag¢do obrigatoria da senha no primeiro acesso

Por favor, entre com seu
Login e Senha do sistema.

O login e senha sdo os mesmos que vocé ja utiliza para acessar o sistema ifPonto pelo
navegado. Caso vocé ndo possua esses dados, entre em contato com o seu gestor ou RH e
entao retorne para realizar seu login.

5. Na telainicial, clique em (ESPELHO):

Ponto

Segunda, 05 de Fevereiro de 2024

07:00 11:30 13:00

15:16:08
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6. Nessa etapa o sistema solicitara a altera¢do da senha de forma obrigatdria. Altere a
senha seguindo o padrao abaixo:

TROCAR MINHA SENHA PARA:

SALVAR

A senha deve ter pelo menos 8 caracteres e deve conter pelo
menos uma letra minuscula, uma letra maiuscula e um nimero.
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7. Siga 0s passos:

a.
b.
c.
d.

Clique em (FREQUENCIA);

Clique em (PESSOA);

Clique em (CADASTRO);

Por fim, selecione a opg¢do (FOTO).

Ponto

FREQUENCIA Ponto

ESPELHO
v PESSOA

v FREQUENCIA

8:30 12:00 1312 1830 FERIADO
0830 12001312 1830 FALTA
8:30 12.00 13:12 1830 FALTA
0830 12.00 13:12 1830 FALTA
08:30 1200 13:12 1830 COMPEN:
0 : 08301200 A
— 012001312183 | FAUA
1 024 - Qu 083012001312 18 FALTA
11/01/2024 - Qui 8:30 12.00 218:3(
Sequéncia 1 Sequéncia 2 Sequéncia 3

8. O colaborador devera clicar no botdo & para inserir uma nova foto

PESSOA

FoTO DATA CADASTRO MATRICULA FUNC
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9. Seguir os seguintes procedimentos e regras:

a. Funciondrio: Clicar em
colaborador.

b. Foto: Clicar em & no final da linha para fazer o upload da sua foto
Referéncia para reconhecimento facial: Marcar a opcdo.

d. Clicar em salvar

no final da linha para selecionar o seu cadastro de

PESSOA

/
NOVA FOTO NG
&
SALVAR

REGRAS

e AS FOTOS DEVEM SER DE ALTA QUALIDADE E FOCALIZAR O ROSTO DO
COLABORADOR DE MANEIRA CLARA.

e E ESTRITAMENTE PROIBIDO CADASTRAR MAIS DE UMA FOTO, POIS ISSO
PODE CAUSAR CONFLITOS DURANTE O REGISTRO DE PONTO.

e TODAS AS FOTOS SERAO SUBMETIDAS A ANALISE PELO DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS.

e EM CASO DE DIFICULDADO OU DUVIDAS, OS COLABORADORES DEVEM
PROCURAR O DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS PARA OBTER
AIXiLIO E ORIENTACAO.
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10. Foto cadastrada.

PESSOA

1A1DE 1 REGISTRO(S

FOTO DATA CADASTRO MATRICULA FUNC

0241519




